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Para afiliarse BASC Ecuador - Capitulo Guayaquil, sirvanse recopilar en formato digital la
siguiente documentacion que a continuacion detallamos:
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Solicitud de admisién diligenciada al presidente del Capitulo, suscrita por el
representante legal, indicando su voluntad de afiliarse a BASC Capitulo
Guayaquil.

Formato de Registro Perfil Empresarial: https://forms.gle/99bge8NwZYt72WMm9
Listado de correos corporativos.

Carta de compromiso del cumplimiento del R-003-WBO-Reglamento de Afiliacion,
Certificacion, Recertificacion y Desvinculacion BASC V6-2025.

Escritura de constituciéon de la compafia.

RUC.

Nombramiento del Representante Legal y/o Gerente General, inscrito en el
Registro Mercantil.

Cédula de ciudadania y certificado de votacién del Representante Legal y/o
Gerente General. En caso de ser extranjero, adjuntar pasaporte.

Certificado de antecedentes penales del Representante Legal y/o Gerente
General.

Carta de autorizacibn para verificacion de antecedentes penales del
Representante Legal, Gerente General, Socios y Accionistas.

Certificado actualizado de existencia legal y cumplimiento de obligaciones,
expedido por la Superintendencia de Companias del Ecuador.

Certificado del Cumplimiento de Obligaciones y Planilla de Aportes emitido por el
IESS.

Certificado de Cumplimento SRI.

Certificados de afiliacion a una camara de la produccion y al gremio sectorial
correspondiente, en caso de tenerlos.

Nomina de accionistas presentada en la Superintendencia de Companias.

Link de ubicacion de Google Maps.

Fotos y videos de las instalaciones.

Logo digital de la empresa, formato Al (Adobe lllustrator) / PNG (con fondo
transparente).

Declaracion juramentada original notariada del Representante Legal y socios en
la que conste si hay 0 no ha habido proceso penal en contra de la empresa, su
Representante Legal, Gerente General, Socios y/o Accionistas, por los delitos
tipificados en la Ley de Sustancias Estupefacientes y Psicotropicas y en la Ley de
Lavado de Activos. En el caso de que se haya concluido el proceso, se debera
adjuntar certificada el auto de sobreseimiento definitivo o de la sentencia
absolutoria.

Formulario 101 del Impuesto a la Renta del ejercicio econémico del ano anterior
/ formulario 102 del Impuesto a la Renta para personas naturales.

Hoja o folleto detallando los servicios que la empresa presta.
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22. Certificado Bancario.

23. Tres referencias comerciales. (No mas de 3 meses de haber sido emitidas)

24. Permiso/matricula/licencia de operacién, emitida por el organismo competente
que rige la actividad de la empresa. (Revisar Anexo#1)

25. Proporcionar cualquier otra informacion o documentacion adicional que le sea
requerida para los fines de evaluacion y calificacion de la solicitud de admision.

26. En el caso de una empresa de seguridad presentar, ademas:
e Laempresa debe tener al menos UN ANO de haber sido constituida.
e La empresa debe evidenciar que a la fecha de su solicitud de afiliacion
tiene al menos un cliente a quien brinda sus servicios. (Contrato o
acuerdo comercial)

NOTA: Presentar una solicitud implica la aceptacion sin reservas del R-003-WBO-
Reglamento de Afiliacion, Certificacién, Recertificacion y Desvinculacion BASC V6-
2025.

WBO y/o BASC Capitulo Guayaquil no se encuentran obligadas a sustentar la
negativa a cualquier solicitud de ingreso y se reservan el derecho de admisién a los

miembros.

Guia de presentacién de documentacion digital:

e Formato PDF (llenado a computadora).

e Rotular los documentos de acuerdo con el orden de la presente lista, de
manera individual.

e Se solicita que los documentos sean legibles y a color.

o Deben ser enviados al Promotor de Servicios que le fue designado via correo
electronico.
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Anexo # 1:

Los documentos senalados en color verde DEBEN ser entregados por la empresa postulante
obligatoriamente para el proceso de afiliacion.

Los documentos senalados en color amarillo DEBEN ser presentados por la empresa afiliada
en las auditorias de precertificacion y certificacion.

General

LISTADO DE REQUISITOS LEGALES GENERALES Y POR SECTOR
| sectoR [  Doumemto |

Permiso cuerpo de bomberos

Tasa de habilitacion/licencia anual para el funcionamiento
de los establecimientos

Reglamento interno de trabajo

Reglamento higiene y salud (mas de 10 empleados)

Proteccion de datos (Si Aplica)

General (Actividades en Instalaciones
Portuarias)

En caso de aplicar: Matricula de Operador Portuario
(OPBUQUE/OPCARGA/OPSERVICIOS CONEXOS)

Aeropuerto / Terminal Aérea

Certificado de Aerédromo

Permiso de operacion aeroportuaria

Agente Aduanal

Credencial de Agente de Aduana

Resolucion de SENAE (Periodo de Vigencia de Credencial)

Certificado de Cumplimiento SENAE

Péliza Aduanera

Agente de Carga (Consolidador/des
consolidador/frade forward

Certificado de Cumplimiento SENAE

Resolucion de SENAE (Periodo de Vigencia de Credencial)

Agencia Naviera/Transportador Maritimo

Matricula de Agente Naviero /Subsecretaria de puertos

Almacenadoras / Depositos Fiscales (No
Contenedores)

Contrato de Autorizacion de Funcionamiento y Operacion
del Deposito Aduanero Publico de Mercancias (SENAE)

Almacenadoras / Depositos Fiscales
(Contenedores)

Tasa de habilitacién

Contrato de Permiso de Operacion Postal (MINTEL)

Licencia de Funcionamiento de Oficina Postal (MINTEL)

Courier Certificado de Cumplimiento SENAE
Autorizacion de Servicio de Mensajeria Acelerada o Courier
(SENAE)
Registro en ECUAPASS

Exportador Certificado de cumplimiento SENAE

Certificado Fitosanitario/Acuerdo Ministerial (Si aplica)

Exportador (Mariscos)

Acuerdo Ministerial Acuaculturay Pesca
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Registro de Establecimiento (Subsecretaria de Calidad e
Exportador (Mariscos) Inocuidad) Ministerio de Cultura de Ganaderia y Pesca

Cdodigo OCE-ECUAPASS

Certificado de Cumplimiento SENAE

E tador (B
xportador (Banano) Registro como exportador de banano (MAGAP)

Certificado de Cumplimiento SENAE

Exportador (Cacao) INEN

Exportador (Semi elaborado) Permiso de Funcionamiento-ARCSA

Caodigo OCE-ECUAPASS

Importador Certificado de Cumplimiento SENAE

Matricula de subsecretaria de puertos y transporte maritimo

Operador Portuario / Agente de Estiba fluvial (SPTMF} (Si trabaja en puerto)

Permiso de Operacidn-Ministerio del Interior

Nombramiento de delegado de proteccion de datos. (Si
aplica)

Permiso de Tenencia de Armas (Empresa)

Servicio de Vigilanciay Seguridad Privada Credencial de cada arma (fijo y/o mavil)

Permiso de Operaciones de Capitania de Puerto (Si es
seguridad fluvial)

Capacitacién guardia de seguridad SICOCEP

Permiso de Uniforme (Mins Interior-COSP)

Contrato de Concesion

Matricula de subsecretaria de puertos y transporte maritimo
fluvial (SPTMF)

Certificado de cumplimiento SENAE

Terminal Portuario, Maritimo o Fluvial Certificado de cumplimiento PBIP

Autorizacion de uso de playas y bahias - DIRNEA

Permiso de Scanner (Subsecretaria de control de
Aplicaciones Nucleares-SCAN)

Licencia Ambiental

Permiso de Operacion ANT+ Incrementos de Cupos

Pesos y Medidas (Muestreo)

Transportador de Carretera - - : -
Licencia profesional vigente (muestreo)

Matricula de Vehiculos (muestreo)
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